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SERVICIO SOCIAL

l. El Servicio Social, lo puedes realizar una vez que hayas
cubierto el 70% (7° Semestre) de los créditos o de las
asignaturas del plan de estudios que cursas. Si cursaste una
carrera perteneciente al area de la salud, deberas cubrir el 100%
de las asignaturas.

Il. El ndmero de horas que debera realizar el alumno o egresado
sera el siguiente:

e Los estudios de licenciatura, 480 horas.

* Enlos estudios de las licenciaturas en enfermeria, psicologia,
nutricion y enfermeria de nivel técnico, un ano.

* El periodo establecido para realizar el Servicio Social sera no
menor de 6 meses y no mayor a 2 anos.




1.-SERVICIO SOCIAL

Buscar una dependencia o institucion publica o privada
donde se pretende llevar a cabo el servicio social,
solicitando la siguiente informacion:

DATOS DEL PROGR.AMA:
NOMBRE DE LA DEPEMDENCIA:

DIRECCIIN DE LA DEPENDERNC&
NMOMBRE JEFE INMEDIATO:

CARGO JEFE

PROGAMA O ACTIVIDADES A REALIZAR:

FECHA IMICIO: FECHA FIMAL:

Descargar, llenar e Imprimir el Formato de Solicitud de
Servicio Social (con datos personales, de escolaridad y
datos de la dependencia recabados en el punto anterior)




LLENAR LA SOLICITUD
CON LOS DATOS
CORRESPONDIENTES

LUNIVERSIDAD DEL SURESTE DE MEXICO

Espiritu, Educacidn, Excelencia, Exito

CLAVE:; DTFSLINE G

SOLICITUD DE SERVICIO SOCIAL

ﬂATﬂa PERSOMALES: \

MOMBRE COMPLETO: |

TELEFONO:| DOMIGILIO: |

COLONIA: | CIUDAD: |

ESCOLARIDAD:
CARRERA: MATRICULA

SEMESTRE:

DATOS DEL PROGRAMA:

MOMBRE DE LA DEPEMDEMCIA:

DIRECCION DE LA DEPENDENCIA: |

NOMBRE JEFE INMEDIATO: |

CARGO JEFE: |

PROGAMA O ACTIVIDADES A REALIZAR:

FECHA INHGIC: FECHA FIMAL:

\ FIRMA DEL PRESTADOR /




2.-SERVICIO SOCIAL

Con la solicitud de Servicio Social llena e impresa asistir al
area de Servicio Social de la Universidad para que se
redacte el oficio de presentacidon y/o autorizacion para

posteriormente entregarla en la dependencia donde
realizara su servicio social.




3.-SERVICIO SOCIAL

Después de autorizado como prestador de servicio social,
el jefe inmediato debera emitir un oficio de aceptacion que
entregara al alumno y posteriormente entregara en el
departamento de servicio social de la universidad.




FORMATO OFICIO
DE ACEPTACION

LUGAR ¥ FECHA

ASUNTO: Carta de Aceptacidn

1.-Dirigida a:

Ing. Juan Barrios Bautista
Coordinador del Servicio Social
Universidad del Sureste de México

2.-Ejemplo del Texto:

FPor este conducto me permito informar a usted que el alumno (a)

Estudiante del (semesire que cursal de la carrera de con

nimera de matricula fue aceptado para realizar su Servicio Social

en el programa (nombre del programal con Clave de Registro (clave de

autorizacion de la dependencial

Asi mismo le comunico que las labores de la persona citada iniciaran a partir del dia _ (fecha en

gue iniciard su Servicio Sociall, en el horario de ___(Horario en Formato 24 horas)

3.-Mombre, firma, puesto dela personaresponsable delas actividades que realizara.
4.-0Original y Copia

5.-En todala papeleria dirigida a este Departamento se deberd escribir el nombre completo dela
carrera sin abreviaturas: Ej. Licenciatura en Informatica Administrativa

Mota: Debera elaborarse en papel membretade de la institucion donde se realizara el
Servicio Social, asi como estar sellada y firmada por el Responsable del Programa.




4.- SERVICIO SOCIAL

TRAMITES DE LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL
1.-Se debe haber realizado el 100% de las horas (480 HRS) .

2.-Informe final de actividades firmado y sellado por Ia
institucion donde realizo su servicio Social.

3.-Carta de terminacion expedida por la institucion donde
se realizo el servicio social.




4.1- SERVICIO SOCIAL
Portada y Contraportada de
Informe Final

SECRETARIA DE EDUCACTON
SUBSECRETARIA DE EDUCACTION ESTATAL
DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR

SECRETARIA DE EBUCACTON
SUBSECRETARTA DE EDUCACTON ESTATAL T
DIRECCION DE ECUCACION SUPERIOR BEEDUE
Universidad del Sureste de Méxnico B Universidad del Soreste de Méxnico

Tncorporsds ol ol st sducst vo st Tncorpormds ol o whermos sducst vo st
CLAVE O7PSU00E1G CLAVE O7PSU00E1G

REPORTE FINAL DE
SERVICIO SOCIAL

NOMERE DE LA DEFENDENCIA

PRESENTADO EN
MNOMEBRE DE LA DEFENDENCIA

REFORTE FINAL DE SERVICIO SOCIAL

C. NOMEBRE DEL ALUMNOC
MNOMERE DEL ALUMNOC

Firma del jef
Sello de la
Dependencia

NOMEBRE DE LA LICENCIATURA

Vo, Bo

EN EL FERIODO COMFPRENDIDO DEL
FERIODO

SELLO DE LA DEFENDENCIA MOMERE DEL JEFE
CARGOD




4.2- SERVICIO SOCIAL

Informe Final de Servicio Social

o b
VELLW Universidad del Sureste de México i

) Espiritu, Educacidn, Excelencia, Exito SOBERNG D AP
CLAVE: DTPSUDIE1G

Informe Final de Servicio Social

Caracteristicas generales

El informe final de servicio social es un documento en donde se hace una descripcian de
las actividades desarrolladas por el alumng, despues de haber cumplido su programa de
sarvicio social. Este debe plantear en sus conclusiones una propuesta de solucidn a la
problemética abordada de acuerdo con la metodologia de trabajo asumida.

Formato

Portada: Nombre de b nstihecion, tiulo del trabajo, nombre del alumna, nombre del jefe
inmediate, licenciatura, fecha v escudo de la instiucion,

Datos generales del programa; Se debe anotar el lugar donde realizd el servicio social
(estado, municipio y localidad), asi comao los datos completos del jefe inmediato (nombre y
cargo del responsable, direccidn, teléfono v demas datos gue se estimen necesarios).

Justificacion de la eleccion del programa: En este aparlado se debe hacer explicita la
importancia del proyecto de servicio, y explicar cusl es el impacto social de la actividad
realizada. Contexiualizacion de la problematica. Condiciones  politicas, econdmicas,
soc@ales, ambientales, elc, an las que se encuanira inmerso el programa de servicio
socil.

Intreduceidn: En ella se debe dar una breve idea del contenida del informe, asi come de
los mativos que anginaron la realizacidn del provecta de servicio v su imporancia.

Objetivos del servicio social: Mencionar los objetivos generales del proyvecto de senvicio
social,

Plan de trabajo: Se hacen explicitas las estrategias y las heramientas metodolégicas
utilizadas en la realizacidn del servicio (entrevistas, encuestas, demostraciones de campo,
folletos, exposiciones. talleres, etc.) asi como su justificacion.

Resultados: En los resullados se describen log objelives alcanzados, Se deben anotar
todos los dalos que se consideran relevanies de ka aclividad realizada de tal forma que el
documanio presentado sea una fuente de consulla para frabagpos fulures. S0 el sewvicio
social generd akgun producto deberd describirse en esta seccidn.

Concluslones: Se deben anctar las conclusiones obtenidas con base en los obietivas y
resultados alkcanzados.




4.2- SERVICIO SOCIAL
Informe Final de Servicio Social

Espiritu, Educacidn, Excelencia, Exito D

CLAVE: DTPSUOOE1G

-

Anexos (opcional): Se considera coma anexo toda informacdn necesara para apoyar
una idea, pero no imprescindibks, que aparezea en su olalidad en el cuarpo principal,

Indices {opcional): Ez un indice de tablas, ilusiraciones wo graficas.

Referencias: referencias bibliograficas y hemerograficas completas, sitios web, listas de

infermantes necesanos para ka realizacién de las actividades programadas, Obligatorio
farmato APA (American Phayoological Association)

Extension y caracteristicas especificas del informe final de Servicio Social

'
Ed

Debe temer una extension no menar de 20 paginas ni mayor de 30.

Se confeccionard en papel tamano cafa, con 1.5 de interineado, letra de 12
punics can tipa “Times Roman, Aral o Tahoma', Este formalo deberd manienerse
a lo largo de 1odo el trabajoe (misma tipografia, mismo espaco inlerineado, misma
separacidn entre parrafos)

Las paginas deben estar numeradas,

Pueden insertarse graficos, fotografias, lustraciones, efc., en cualquier parie
siempre y cuando estén justificadas.

ll SECRETARIA

EEDUCACION

)BIERNO DE CHIAPAS




UTILIZAR HOJA MEMERETADA DE LA DEPENDENCIA

LUGAR ¥ FECHA
ASUNTO: CONSTANCIA DELIBERACION DEL SERVICIO BOCIAL.

C. ING. JUAN BARRIOS BAUTISTA
COORDINADDOR DEL SERVICIO S0CIAL
UNIVER SIDAD DEL SURESTE DEMEXICO
PRESENTE

EL QUE SUSCRIBE C. NOMBRE DEL .JEFE INMEDIATO (CARGO DEL JEFE

INMEDIATO, NOMBRE, DATOS Y LUGAR DE LA DEPENDENCIA) DIRECTOR DE
LA ESUUELA FRIMARE NARL SUN ENMLEER CLAVE: UFDFRUSASL LU DOMICILID EN LA
COLONIA AGRICOLA EL CARMEN DE LA CIUDAD DE PLIJIAPAN, CHIAPAS.

HAGO CONSTAR

QUEELC. NOMEREDEL AL UMNO [A) CONNUMERD DE MATRICULA MATRICULA DE LA
NOMERE DE LA LICENCIATURA RVOE: RVOE CARRERA DE LA UNIVEREIDAD DEL
SURESIE UE MERKSU, CLAVE O FSUIEESTEHA CONCLUIDD SA1TEFAC TOHIAMEN TE SU
SERVICIO Z0CIAL DURANTE EL FERICDO DEL FECHA INICIO AL FECHA FINAL
CUMPLIENDO 480 HORAS, REALIZANDD LAS ACTIVIDADES DE NOMERE DEL FROGRAMA,
SUPERVISADAS POR ESTA REFRESENTACION.

SIN OTRO PARTICULAR, RECIBA UN CORDIAL SALUDO

ATENTAMENTE

CARGO DEL JEFE

NOMERE DEL JEFE
FIRMADO ¥ SELLADO

4.3- SERVICIO SOCIAL
Liberacion Servicio Social

Firma del jefey
Sello de la
Dependencia

EJEMFLO

LUGAR ¥ FECHA: COLONIA EL CARMNE A 15 DE JULID DEL 2014
ASUNTO: CONSTANCIA DELIBERACION DEL SERVICIO SOCIAL.

C.ING. JUAN BARRIDS BAUTISTA
COORDINADOR DEL SERVICIO S0CIAL
UNIVER SIDAD DEL SURESTE DEMEXICO
PRESENTE

EL QUE SUSCRIEE C. FROFRA. SONIA LOPEZ VENTURA DIRECTOR DE LA ESCUELA
PRIMARIA MARCISO MENDOZA CLAVE 07DPRO343L, CON DOMICILIO EN LA COLONIA
AGRICOLA EL CARMEN DE LA CIUDAD DE PLILIAPAN, CHIAPAS.

HAGO CONSTAR

QUEEL €. URALDI HERNANDEZ GARCIA CON NUMERO DEMATRICULA 409310255 DE LA
LICENCIATURA EN EDUCACION FISICA Y DEPORTIVA RVOE: PSU-EBF2005 DE LA
UNIVERSIDAD DEL SURESTE DE MEXICO, CLAVE: OTP3UMETG HA CONCLUIDOD
SATISFACTORIAMENTE 5U SERVICIO S0CIAL DURANTE EL FERICDO DEL 02 DE
SEPTIEMERE DE. 2013 AL 15 DE.JULI DEL 2014 CUMFUENDO 480 HORAS, REALIZANDO
Las ACIIVIDADES UE LABUK LMHENIE EN EL AKEA UE EDUCACIUN HIEICA
SUPERVISADAS POR ESTA REFRESEMTACIOM ¥ EL ASESOR ACADEMICO DE 5U
INSTITUCION.

SIN OTRO PARTICULAR, RECIBA UN CORDIAL SALUDO

ATENTAMENTE
DIRECTOR DE LA ESCUELA

FPROFRA. ZOMIA LOPEZ VENTRUA




